第二期孤独症机构自强自律创建活动提交材料清单与要求

须报送的文件包括：
1. 基础材料

1.1 《创建活动申报表》（已签字盖章，扫描件）
1.2 《机构自评报告》
1.3 《第二期孤独症服务机构自强自律创建活动评估打分表》，认真阅读评估指标与要求，按照表格提示说明机构全员参与进行自评打分。
1.4 如参加过社会组织等级评估请提交等级评估证明材料。
1.5 如是政府定点机构请提供证明材料。
2. 机构建设部分证明材料
2.1 《登记证书副本》或《营业执照》（正、反面含年检记录，扫描件）
2.2 《机构章程》（扫描件）
2.3 在表格《场地情况等级表》中填入训练场地，功能用法介绍与照片。
2.4 录制机构场地视频，请边录制边口述视频中场地的名称，如“现在视频中展示的是个训室”。
2.5 在《机构工作人员明细表》中机构全职员工名单，及所有员工所持资格证书复印件（包括特教、学前、社工、医学、康复和心理学等认职资格）。有孤独症评估资质的老师请在老师名字后标注有评估资质。
2.6 在《设施设备清单》中填入教学设备与康复设备名称与照片。
3. 机构职能评分部分证明材料

3.1 申报时上一年度年年度工作总结,本年度工作计划。
3.2 机构行政管理制度
3.3 提供本年度 1 位机构儿童的完整档案
3.4 机构财务管理制度
3.5 机构安全保障管理制度
3.6 无重大责任事故声明（盖章，扫描）
3.7 机构人事管理制度
3.8 最近 3 个月社保缴纳证明
3.9 
3.10 机构发表的科研成果、论文等统计表（发表的论文名称，期刊名称，期刊号，网址链接）
3.11 近三年参与过的同行机构的学习交流活动记录，本年度机构教师培训记录
3.12 本年度5位学生的教学训练计划
3.13 提交本年度 3 门课程的教学课程大纲
3.14 提交近2年已完成的社会融合教育或相关课程的活动统计表（含时间、地点、参与人、活动主题）
3.15 机构本年开展的课程列表
3.16 提供本年 10 位家长的教学意见反馈表并注明家长的联系方式
3.17 提供本年家长培训的课程大纲
3.18 机构在近3年开展过的社区活动记录
3.19 近3年至今为贫困学生减免学费的记录及学生家长签字、联系方式
3.20 机构的宣传管理制度及媒体平台（网站网址、微信公众号等）
4. 机构增能评分部分证明材料
4.1 党组织建设及开展活动情况
4.2 机构愿景描述
4.3 机构使命描述
4.4 组织架构图
4.5 机构各部门岗位职责
4.7 机构收费标准及公示情况
4.8 机构近3年开展大型公益活动的记录（需包含时间、地点、参与人数、活动主题、活动现场照片）
4.9 近3年媒体报道统计（包含：报道媒体名称，报道题目，报道时间，如网络媒体请附上链接）
4.10 教学方法创新实验的相关实验数据和推广资料
4.11 近3年机构负责人与教师参与继续教育情况统计，需提供证书或学时证明
4.12 机构获得荣誉证书或奖牌照片
4.13 机构负责人获得荣誉、其他社会任职证明
4.14 获得 ISO 认证、参与过 OCA 评估的证明
4.15 近 3 个月纳税证明或免税证明

4.16 向公众反馈接受、使用捐赠、赞助的情况
4.17 近3年接纳其他社会组织实习人员的人员名单及单位名称、联系方式
4.18 与其他机构合作情况证明（请写明项目名称）


报送文件格式及邮箱：
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